INSTRUKCJA ROZLICZENIA DOTACII PRZEZ GRANTOBIORCE

Grantobiorca zobowigzany jest dostarczy¢ nastepujace dokumenty do LGD:

1)

2)

3)

4)

5)

zestawienie faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci

dowodowej dokumentujgcych zatwierdzone do wptaty w ramach grantu koszty kwalifikowalne

(zatacznik nr 1 do wniosku o rozliczenie grantu);

kopie faktur, rachunkéw Ilub innych dokumentéw ksiegowych o rdwnowaznej wartosci

dowodowej potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem na te elementy zadania, na ktdre zgodnie z

umowg zaplanowano udziat $rodkédw powierzonego grantu; dokumenty powinny byé opisane

i zatwierdzone do wypftaty, tzn. zawiera¢:

- stwierdzenie dokonania zakupu/ ustugi zgodnie z ustawa Prawo zamdwien publicznych lub
procedurg zadeklarowang na etapie wniosku,

- stwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
zatwierdzenie do wyptaty chyba, ze procedura Grantobiorcy stanowi inaczej,

- informacje o Zrddtach finansowania oraz o zgodnosci realizacji wydatku z szczegdétowym
opisem zadania,

- os$wiadczenie ,Kwota w wysokosci ............. zt brutto/netto? rozliczana z faktury nr ........... z dn.
veeveenenns . pONiesiona podczas realizacji zadania pn. ,,.........eeeeeeceeveeeeeeeseeieieeeeeieeesveenns ”w ramach
umowy powierzenia grantu nr ........... z dn. .................. I., nie byfa i nie bedzie optacana
i refundowana z innych zZrédet dofinansowania”,

kopie faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci

dowodowej potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem na te elementy zadania, ktére optacane byty

ze S$rodkéw innych niz s$rodki powierzonego grantu; dokumenty powinny by¢ opisane

i zatwierdzone do wyptaty, tzn. zawiera¢:

- stwierdzenie dokonania zakupu/ustugi zgodnie z ustawg Prawo zamodwien publicznych lub
zadeklarowang na etapie wniosku procedurg,

- stwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
zatwierdzenie do wyptaty chyba, ze procedura Grantobiorcy stanowi inaczej;

kopie protokotéw czesciowych/ koricowych odbioru prac stanowigcych zatgcznik do sktadanych

faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowe;j

(oryginat dokumentu do wgladu);

pisemne oswiadczenie o rezygnacji z niewykorzystanej kwoty na realizacje danego zadania, jesli

nie wydatkowano petnej kwoty przyznanej dotacji.

Uwaga:

>

Srodki powierzonego grantu mogg by¢ przeznaczone na pokrycie kosztow kwalifikowanych
zadania realizowanego przez Grantobiorce, powstatych po dniu podpisania umowy lub
przekazania srodkéw na dofinansowanie dziatan wskazanych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym. Za date poniesienia kosztu uznaje sie date wystawienia faktury, rachunku lub
réownowaznego dokumentu ksiegowego.

Potwierdzanie dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem:

Przez kopie potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem nalezy rozumiec:

>

kopie dokumentu zawierajgcg klauzule "za zgodno$¢ z oryginatem" umieszczong na kazdej
stronie dokumentu wraz z datg i czytelnymi podpisami oséb uprawnionych do potwierdzania
dokumentdéw za zgodnosc z oryginatem, lub

! Niepotrzebne skreéli¢



kopie dokumentu zawierajacg na jednej ze stron dokumentu klauzule "za zgodnosé z oryginatem
od strony 1 do strony ..." wraz z datg i czytelnymi podpisami oséb uprawnionych do
potwierdzania dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem. Wszystkie strony tak potwierdzonego
dokumentu muszg byé ponumerowane i przedstawione w sposdb wskazujgcy na integralnos¢
dokumentu (np. zszyte)”.

Kto powinien poswiadczyé za zgodnosé z oryginatem kopie dokumentow?

>
>

>
>

pracownik LGD

podmiot, ktéry wydat dokument za posrednictwem osoby uprawnionej do potwierdzania
dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem lub innej osoby (np. pracownik organizacji)
upowaznionej do takiej czynnosci przez osoby uprawione do reprezentacji podmiotu —
wymagane jest zataczenie petnomocnictwa do potwierdzania dokumentéw za zgodnosc
z oryginatem, podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu;

notariusz,

wystepujacy w sprawie petnomocnik bedacy adwokatem lub radcg prawnym.

Dla przyspieszenia i uproszczenia wspotpracy miedzy Grantobiorcg a LGD, sugeruje sie udzielenie
wskazanej we wniosku osobie kontaktowej pisemnego upowaznienia do potwierdzania za zgodnosc
z oryginatem dokumentéw dotyczacych zadania. Takie upowaznienie powinno zosta¢ podpisane
przez osoby uprawione do reprezentacji podmiotu.

Jezeli dokument zawiera cechy szczegoélne (dopiski, poprawki lub uszkodzenia) powyzsze okolicznosci
stwierdza sie w poswiadczeniu.



